
 
 

Projektmanager:in für Sprachendienstleister in Graz (m/w/d) 
 
ALLESPRACHEN, ein führender Anbieter für hochwertige 
Übersetzungsdienstleistungen, sucht IHRE Expertise. Wir wenden uns an eine 
dynamische und sehr eigenständig agierende Persönlichkeit, die mit positiver 
Ausstrahlung und Know-how zum weiteren Unternehmenserfolg beiträgt.  
 
Ihre Aufgaben 

• Projektabwicklung von Übersetzungsaufträgen 

• Telefonische Evaluierung und Aufbereitung von Kundenanfragen (keine 
Akquise) 

• Erstellung von detaillierten und maßgeschneiderten Angeboten und 
telefonische Angebotsverfolgung 

• Verantwortung für Übersetzungsprojekten von der Planung, Steuerung und 
Überwachung des Projekts bis zur termingerechten und qualitativ 
hochwertigen Lieferung 

• Enge Zusammenarbeit mit Übersetzern weltweit 

• Laufende Betreuung, Beratung und Begleitung unserer Kunden 

• Klare Kommunikation, um die Projektanforderungen und -fortschritte zu 
koordinieren 

• Pflege und Aktualisierung von Daten im CRM-System HubSpot, einschließlich 
Deal-Management, Prozessautomatisierung und Reporting 

• Enge Zusammenarbeit mit der Geschäftsführung 
 

Ihr Profil 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung bzw. abgeschlossenes Studium 
im Bereich Übersetzung, Sprachen oder vergleichbare Qualifikation 

• Projekterfahrung äußerst wünschenswert bzw. einschlägige Berufserfahrung 
in der Sprachdienstleistungsbranche von Vorteil 

• Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift, gute Englischkenntnisse, 
weitere Fremdsprache(n) von Vorteil 

• Sehr gute EDV-Anwenderkenntnisse und Kenntnisse in der Nutzung von CAT-
Tools und CRM-Tools von Vorteil, Hubspot-Erfahrung wäre vorteilhaft 

• Gute sprachliche Ausdrucksweise in Wort und Schrift 

• Verhandlungsgeschick sowie ausgeprägte Kommunikationsfähigkeit 

• Organisationstalent und hervorragende Fähigkeiten, mehrere Projekte 
gleichzeitig zu managen 

• Hohes Maß an Ideenreichtum und Eigenverantwortung sowie Verlässlichkeit 

• Selbständige Arbeitsweise, hohe soziale Kompetenz und Teamfähigkeit 

• Gutes technisches Verständnis  
 

Sämtliche Bezeichnungen richten sich an alle Geschlechter. 
Neben einem abwechslungsreichen Aufgabengebiet erwartet Sie ein 
ausgezeichnetes Betriebsklima in einem sehr erfolgreichen, motivierten Team.  
 
Es handelt sich dabei um eine langfristige Stelle in einem innovativen Unternehmen 
mit sehr guten Sozialleistungen, kein Home Office. Für diese Position bewegt sich 
das Bruttojahresgehalt je nach Qualifikation und Berufserfahrung ab mind. EUR 
33.600,00 /Vollzeit. Überzahlungsbereitschaft natürlich gegeben.  
Bewerbungen bitte gerne per Mail unter bewerbung@allesprachen.at  

mailto:bewerbung@allesprachen.at

