
Wir suchen f�r unsere Kanzlei in Graz-Andritz ab 15.7.2024 eine engagierte

Front- & Back-Office Kraft (m/w/d)
  

in Teilzeit (20Ñ25 Stunden Ñ ideal f�r Studierende oder Berufseinsteiger)

Wir sind die Premium-Adresse f�r unabh�ngige Finanz- und Verm�gensberatung in der Steiermark. 
Unser junges und dynamisches Team ist mit viel Energie und Begeisterung im Einsatz, weil wir 
unsere Klienten dabei unterst�tzen, finanziell unabh�ngig zu werden und ihre Ziele und Tr�ume 
zu erreichen. Finanzcoach & Vermögensberater • Buchautor & Speaker • 1. Geldlehrer Österreichs

www.finanz-strategie.at

DAS SIND IHRE T�TIGKEITEN:
¥ Empfang und Betreuung unserer Klientinnen und Klienten
¥ Terminkoordination 
¥ Schreiben von Korrespondenzen und Verwaltung von Dokumenten
¥ Unterst�tzung unseres Teams bei administrativen T�tigkeiten
¥ Allgemeine Sekretariatsaufgaben
¥ Unterst�tzung unserer FinanzierungsberaterInnen 
¥ Bearbeitung von KundInnenanfragen

DAS BRINGEN SIE MIT:
¥ Matura oder kaufm�nnische Ausbildung
¥ Interesse im Finanzbereich
¥ Genaue und zuverl�ssige Arbeitsweise
¥ Offenes und kommunikatives Auftreten
¥ Freude am Umgang mit Klientinnen und Klienten
¥ Sehr gute MS-Office- und Rechtschreibkenntnisse

DAS ERWARTET SIE:
¥ praxisorientierte Schulung
¥ teamorientiertes junges Arbeitsumfeld
¥ familienfreundlicher Betrieb
¥ Parkplatz bzw. perfekte �ffi-Anbindung
¥ attraktive Bonifikationen
¥ ideal f�r Studierende oder Berufseinsteiger 

Ihre aussagekr�ftigen Bewerbungsunterlagen mit Foto senden 
Sie bitte per E-mail an: 
  
Markus Leyacker-Schatzl GmbH
z. Hd. Markus Leyacker-Schatzl
Andritzer Reichsstra§e 47
8045 Graz

E-Mail: office@finanz-strategie.at         Web: www.finanz-strategie.at

Auf Basis Vollzeit bieten wir ein monatliches Bruttogehalt von mind. EUR € 2.373,13. Abh�ngig von beruflicher Qualifikation und Erfahrung ist eine 
Bereitschaft zur �berzahlung gegeben.

N�here Informationen �ber unser Unternehmen finden Sie auf unserer Website: www.finanz-strategie.at


